
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КЫЗЫЛСКИЙ ТЕХНИКУМ ЭКОНОМИКИ И ПРАВА 
ПОТРЕБИТЕЛЬСКОЙ КООПЕРАЦИИ» 

Приказ№ 5.-?-, " 

г. Кызыл 

О проведении проверки 

оформления учебной документации 

26 сентября 2022 года 

В целях обеспечения качественной организации образовательного процесса в 

2022-2023 учебном году: 

1. Провести поверку введения учебной документации, личных дел на очном, 

заочном и отделении дополнительного образования в следующие сроки: 

- 28 сентября 2022 года - на очном отделении (отв. Суур-оол С.П); 

- 29 сентября - на заочном отделении (отв. Монгуш М.М.); 

- 30 сентября - отделение дополнительного образования (отв. Даваа Р.С.). 

2. Утвердить состав комиссии: 

- Биче-оол Марина Биче-ооловна - заместитель директора по учебной работе; 

- Мартна Долана Семеновна - юрисконсульт; 

- Оюн Белек-Кыс Николаевна - секретарь руководителя. 

Директор О.П. Кондрашова 
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Акт№ 1 

проверки учебной документации Автономной некоммерческой образовательной 

организации профессионального образования «Кызылский техникум экономики и права 

потребительской кооперацию> 

г. Кызыл 28.09.2022 

Комиссия в составе Биче-оол Марины Биче-ооловны, Мартна Доланы Семеновны, 

Оюн Белек-Кыс Николаевны согласно утвержденного графика по приказу от 26 сентября 
2022 года № ~ «0 проведении проверки оформления учебной документацию> состоялась 

28 сентября 2022 года с 09ч. 03 мин по 1 бч. 23 мин. 

Были проверены следующие виды документов: 

1. личные дела студентов очной формы обучения с 1 по 4 курс; 

2. учебные планы. график учебного процесса на 2022-2023 уч. год; 

3. журналы учебных занятий на 2022-2023 уч. год; 

4. расписание занятий на 2022-2023 уч. год. 
5. журнал регистрации текущих приказов по организации учебного процесса. регистрации 

входящей и исходящей корреспонденции, выдачи справок и дипломов. 

По итогам проверки выявлено следующее. 

В соответствии с требованиями действующего законодательства об образовании в 

РФ. а также в соответствии с федеральными государственными требованиям к реализации 

программ подготовки специалистов среднего звена ведется планомерная работа по 

оформлению вышеуказанных форм документов: 

- имеется и выполняется утвержденное расписание на I семестр учебного года согласно 

учебного графика и учебного плана по каждой специальности: 

- имеются утвержденные учебные планы и график учебного процесса на текущей учебный 

год; 

сформированы личные дела студентов поступивших 2022 году по группам; 

В личных делах студентов имеется полный набор документов, в том числе и 

связанных защитой персональных данных студента и их законных представителей. 

- журнал учебных занятий у каждой группы заведены и заполняются согласно указаниям 

о введении журнала в соответствии ФГОС. 

Но при этом в вопросе касающемся оформления и ведения журналов учета 

посещаемости у успеваемости, имеются разночтения. Несмотря на четко прописанные 

указания о введении журнала, отсутствие студента обозначаются точкой, а не отмечается 

буквой «Ю>. 

- студенческие билеты и зачетные книжки зарегистрированы в журнале регистраций и 

выданы под роспись классных руководителей; 

- справки с места учебы по ~есту требования и в пенсионный фонд, также регистрируются 

и выписываются на установ.1енных образцах в установленные сроки. 



- выданные дипломы регистрируются в журнале выдачи бланков строгой отчетности 

(дипломов) начатый в 2018 году. 

Во время проведения проверки все вышеперечисленные недостатки были 

устранены. 
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Акт№2 

проверки учебной документации Автономной некоммерческой образовательной 

организации профессионального образования «Кызылский техникум экономики и права 

потребительской кооперацию> 

г. Кызыл 29.09.2022 

Комиссия в составе Биче-оол Марины Биче-ооловны, Мартна Доланы Семеновны, 

Оюн Белек-Кыс Николаевны согласно утвержденного графика по приказу от 26 сентября 

2022 года N~ _Р_ «0 проведении проверки оформления учебной документации» состоялась 
29 сентября 2022 года с 1 Оч. 05 мин по 15ч. 00 мин. 

Были проверены следующие виды документов: 

1. личные дела студентов заочной формы обучения с 1 по 4 курс; 

2. учебные планы, график учебного процесса на 2022-2023 уч. год; 

3. журналы учебных занятий на 2022-2023 уч. год; 

4. расписание занятий на 2022-2023 уч. год. 

По итогам проверки выявлено следующее. 

В соответствии с требованиями действующего законодательства об образовании в 

РФ, а также в соответствии с федеральными государственными требованиям к реализации 

программ подготовки специалистов среднего звена ведется планомерная работа по 

оформлению вышеуказанных форм документов: 

- выполняется утвержденное расписание на учебный год согласно учебного графика и 

учебного плана на заочном отделении; 

- сформированы личные дела студентов со всеми документами; 

В личных делах студентов имеется полный набор документов, в том числе и 

связанных защитой персональных данных. 

- журнал учебных занятий у каждой группы заведены и заполняются согласно указаниям 

о введении журнала в соответствии ФГОС . 

зачетные книжки зарегистрированы в журнале выдачи зачетных книжек; 

справки-вызовы студентам регистрируются в журнале выдачи справок; 
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Акт№3 

проверки учебной документации Автономной некоммерческой образовательной 

организации профессионального образования «Кызылский техникум экономики и права 

потребительской кооперации» 

г. Кызыл 30.09.2022 

Комиссия в составе Биче-оол Марины Биче-ооловны, Мартна Доланы Семеновны, 

Оюн Белек-Кыс Николаевны согласно утвержденного графика по приказу от 26 сентября 

2022 года № / /' «0 проведении проверки оформления учебной документации» состоялась 
30 сентября 2022 года с 11 ч. 00 мин по 14ч . 00 мин. 

Были проверены следующие виды документов: 

1. личные дела слушателей на 2022-2023 учебный год; 

2. учебные планы, график учебного процесса; 
3. журналы учебных занятий на 2022-2023 уч. год; 

4. расписание занятий на 2022-2023 уч. год . 

5. журнал регистрации выданных свидетельств после окончания курса повышения 

квалификации. 

По итогам проверки выявлено следующее: 

- имеется и выполняется утвержденное расписание на ОДО согласно учебного графика и 

учебного плана ; 

- сформированы личные дела слушателей поступивших 2022 году; 

В личных делах студентов имеется полный набор документов, в том числе и 

связанные защитой персональных данных слушателей. 

- журнал учебных занятий заведены и заполняются согласно указаниям о введении 

журнала. 

- выданные свидетельства регистрируются в журнале выдачи бланков строгой отчетности . 
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