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Курсы

Обучение по 
дисциплина

м и 
междисципл

инарным 
курсам

Учебная 
практика

Производств
енная 

практика
Промежуточ

ная 
аттестация

Государстве
нная 

итоговая 
аттестация

Каникулы Всего
по профилю 
специальнос

ти

преддиплом
ная

1. 36 1 2 - 2 - 11 52
2. 25 2 4 4 1 6 1 43

Всего 61 3 6 4 3 6 12 95



Индекс

Наименование циклов, 
разделов, дисциплин, ПМ, 

практик
Формы 
промежт
очной 
аттестац
ии

Распределение обязательной нагрузки
1 курс 2 курс

Обязательная 2сем. 4 сем.

Всего

16 13 12

Практические и лаб. 
занятия

16 нед.

20 
нед. 
+1 

уп+3
уп

13 
нед.
+1у
п+3
пп

12 нед. 
+2уп+6пп

1 2 3 6 8 13 14 15 16

 5/17/13 2196 902 576 720 468 432

ОГСЭ.00
Общий  гуманитарный  и 
социально-экономический цикл

5/5/0 388 242 116 80 88 104

ОГСЭ.01 Основы философии ДЗ 48 8 48
ОГСЭ.02 История ДЗ 48 8 48
ОГСЭ.03 Иностранный язык З,ДЗ,З,ДЗ 122 120 34 40 20 28
ОГСЭ.04 Физическая культура З,З,З,ДЗ 122 116 34 40 20 28

ОГСЭ.05
Стилистика    и  культура  речи 
(вар.)

ДЗ 48 8 48

ЕН. 00.
Математический  и  общий 
естественнонаучный цикл

0/2/ 100 60 36 64

ЕН.01 Информатика ДЗ 64 50 64
ЕН.02 Основы статистики ДЗ 36 10 36

П.00 Профессиональный цикл 0/11/13 1708 726 424 640 316 328

ОП.00
Общепрофессиональные 
дисциплины

5/7/0 854 250 270 584

ОП.01 Теория государства и права Э 76 8 76

ОП.02 Конституционное право ДЗ 60 8 60

ОП.03        
Правоохранительные  и  судебные 
органы 

ДЗ 80 14 46 34



ОП.04 Гражданское право Э 94 30 94

ОП.05 Гражданский процесс ДЗ 74 16 74
ОП.06 Уголовное право Э 94 30 94
ОП.07 Уголовный процесс ДЗ 74 16 74

ОП.08 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 68 48 68

ОП.09 Трудовое право Э 94 30 94
ОП.10 Управление персоналом Э 48 10 48
ОП.11 Психология общения ДЗ 32 10 32
ОП.12 Арбитражный процесс (вар.) ДЗ 60 30 60

ПМ.00 Профессиональные  модули 0/6/8 854 476 154 56 316 328

ПМ.01
Организационно-техническое 
обеспечение работы судов

Эк 210 116 154 56

МДК.01.0
1

Судебное делопроизводство ДЗ 56 30 56

МДК.01.0
2

Обеспечение  рассмотрения  судей 
уголовных  гражданских  дел  об 
административных 
правонарушениях

Э 48 26 48

МДК 
01.03

Организация  и  осуществление 
кодификации  законодательства  в 
суде

Э 50 30 50

МДК.01.0
4

Особенности  организационно-
технического  обеспечения 
деятельности судей

Э 56 30 56

УП.01 Учебная практика З 36 36

ПП.01 Производственная практика З 72 72

ПМ.02 Архивное дело в суде Эк 166 80 166



МДК.02. 
01

Архивное дело в суде Э 90 40 90

МДК.02.0
2.

Организация   работы  архива  в 
суде

ДЗ 76 40 76

УП 02 Учебная практика З 18 18

ПП.02 Производственная практика З 36 36

ПМ.03 
Информатизация  деятельности 
суда 

Эк 150 80 150

МДК.03.0
1

Информационные  технологии  в 
деятельности суда 

ДЗ 64 40 64

МДК.03.0
2

Информационные  системы 
судопроизводства 

ДЗ 86 40 86

УП .03 Учебная практика З 18 18

ПП.03. Производственная практика З 18 18

ПМ.04 Судебная статистика Эк 178 106 178

МДК.04.0
1

Судебная статистика ДЗ 90 50 90

МДК04.02
.

Организация  службы  судебной 
статистики   в судах

ДЗ 88 56 88

УП.04 Учебная практика З - -

ПП.04 Производственная практика З 18 18

ПМ.05
Обеспечение  исполнения 
решений суда

Эк 150 94 150



МДК
.05.01

Исполнительное производство З 64 40 64

МДК
05.02.

Правовые  основы  организации 
деятельности судебных приставов

З 86 54 86

УП.04 Учебная практика З 36 36

ПП.04 Производственная практика З 72 72

Всего: 5/17/13 2196 902 576 720 468 432

ГИА
Государственная  итоговая 
аттестация

6

ГИА 01
Подготовка  выпускной 
квалификационной 
(дипломной) работы

4

ГИА 02
Защита  выпускной 
квалификационной 
(дипломной) работы

2

Консульт
ации на 
учебную 
группу по 
100 часов 
в год 
(всего 
300час.)

Всего: дисциплин и МДК 720 432



Государс
твенная 
итоговая 
аттестац
ия

учебной практики 36 -

1. 
Програм
ма 
базовой 
подготовк
и

Произв..практика 54 72

преддипл. практика - 144

1.1. 
Дипломны
й  проект 
(работа)

экзаменов 3 0

Выполнен
ие 
дипломног
о  проекта 
(работы)  с 
_____.  по 
____. 
(всего  __ 
недели)

Экзамен (квалификационный) 1 2

Защита 
дипломног
о  проекта 
(работы)  с 
22.06.  по 
28.06. 
(всего  2 
неделя)

дифф. зачетов 5 6



1.2. 
Государст
венные 
экзамены 
(нет)  – 
есть, ГИА

зачетов 1 0

защита отчетов 2 2

3. Перечень кабинетов, лабораторий и др. для подготовки 
по специальности  40.02.03. «Право и судебное администрирование»

      Кабинеты

1.  Социально-экономических дисциплин 

2.   Общепрофессиональных дисциплин 

Спортивный комплекс 



1. Зал спортивных игр

2. Открытый стадион широкого профиля 

Залы 

1. Библиотека 

       2.Читальный зал (специализированный кабинет),  
оборудованный компьютерами с выходом в сеть Интернет

3. Актовый зал 

 

4. Пояснительная записка



Настоящий  учебный  план  программы  подготовки  специалистов 
среднего  звена  (ППССЗ)  среднего  профессионального  образования 
разработан на основе Федерального закона «Об образовании в Российской 
Федерации»  от  29  декабря  2012  года  №  273-ФЗ,  Федерального 
государственного  образовательного  стандарта  среднего  профессионального 
образования  (далее  –  ФГОС  СПО)  по  специальности  40.02.03  Право  и 
судебное  администрирование,  утвержденного  приказом  Министерства 
образования  и  науки  Российской  Федерации  №  513  от  12  мая  2014  г., 
зарегистрированного  Министерством  юстиции  №  33360  от  30.07.2014, 
Письма  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  «О 
разъяснениях  по  формированию  учебного  плана  ОПОП  НПО/СПО  от 
20.10.2010 г. № 12 - 696», Рекомендаций по организации получения среднего 
общего образования (Приказ Минобрнауки России № 413 от 17.05.2012 г. 
«Об  утверждении  федерального  государственного  образовательного 
стандарта  среднего  (полного)  общего  образования»)  в  пределах  освоения 
образовательных программ среднего профессионального образования на базе 
основного  общего  образования  с  учетом  требований  федеральных 
государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или 
специальности  среднего  профессионального  образования  (письмо 
Департамента государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров 
и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-259), Порядка организации 
и  осуществления  образовательной  деятельности  по  образовательным 
программам  среднего  профессионального  образования,  утвержденного 
приказом Минобрнауки РФ от 14.06.2013 г. № 464, Положения о практике 
обучающихся,  осваивающих  программы  среднего  профессионального 
образования, утвержденного приказом Минобрнауки от 18.04.2013 г. № 291, 
Устава АНОО ПО КТЭиП ПК.

 Нормативный  срок  освоения  ППССЗ  СПО  по  программе  базовой 
подготовки при очной форме получения образования составляет 95 недель, в 
том числе:
Обучение по учебным циклам 61 нед.
Учебная практика 



9 нед.Производственная  практика   (по 
профилю специальности 
Производственная  практика 
(преддипломная)

4 нед.

Промежуточная аттестация 3 нед.
ГИА 6 нед.
Каникулы 12 нед.
ИТОГО 95 нед.

Программа подготовки специалистов среднего звена СПО предусматривает
 изучение следующих учебных циклов: 
-общего гуманитарного и социально-экономического; 
-математического и общего естественнонаучного; 
-профессионального; 
и разделов: 
-учебная практика; 
-производственная практика (по профилю специальности); 
-производственная практика (квалификационная, преддипломная); 
-промежуточная аттестация; 
-государственная итоговая аттестация.
Учебный процесс организован по шестидневной учебной неделе. 
   Начало учебного года с 1 сентября.  Максимальный объем обязательной 
аудиторной  учебной  нагрузки  обучающихся  при  очной  форме  получения 
образования  составляет  36 академических  часов  в  неделю.  Максимальный 
объем учебной нагрузки обучающегося составляет 54 академических часа в 
неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной (самостоятельной) 
учебной работы по освоению основной профессиональной образовательной 
программы. 
    Консультации для обучающихся по очной и заочной формам обучения 
предусматриваются  образовательной  организацией  из  расчета  4  часа  на 
одного  обучающегося  на  каждый  учебный  год.  Формы  проведения 
консультаций  определяются  техникумом  (групповые,  индивидуальные, 



устные, письменные). 
    Практика  является  обязательным  разделом  ППССЗ.  Она  представляет 
собой  вид  учебных  занятий,  обеспечивающих  практико-ориентированную 
подготовку обучающихся. При реализации ППССЗ СПО предусматриваются 
следующие виды практик:  учебная и  производственная.  Производственная 
практика  состоит  из  двух  этапов:  практики по  профилю специальности  и 
преддипломной практики.  Учебная  практика  и  производственная  практика 
(по профилю специальности) проводятся образовательным учреждением при 
освоении  студентами  профессиональных  компетенций  в  рамках 
профессиональных  модулей  и  реализовывается  концентрированно  в 
несколько периодов. 
   Цели и задачи практики, программы и формы отчетности определяются 
образовательной  организацией  по  каждому  виду  практики. 
Производственная  практика  должна  проводиться  в  организациях, 
направление  деятельности  которых  соответствует  профилю  подготовки 
обучающихся. Аттестация по итогам производственной практики проводится 
с  учетом  (или  на  основании)  результатов,  подтвержденных  документами 
соответствующих организаций. Учебная практика проходит на базе учебного 
заведения,  производственная  практика  проводится  в  судах  и  органах 
судебных приставов республики и в г.Кызыле.

Распределение практики по курсам и модулям

Виды практики 1 курс 2 курс
2 семестр 4 семестр 4 семестр

Недели ПМ Недели ПМ Недели ПМ
Учебная 1 ПМ.01 0,5 ПМ.02 1 ПМ.05

0,5 ПМ.03
Производственная (по 
профилю)

2 ПМ.01 1 ПМ.02 0,5 ПМ.04
0,5 ПМ.03 2 ПМ.05

Всего 3 2,5 3,5



чебная практика 

9 нед.Производственная практика (по профилю 
специальности)

Производственная практика (преддипломная) 4 нед.

Обязательная  часть  общего  гуманитарного  и  социально-экономического  цикла  ППССЗ  СПО  базовой  подготовки 
предусматривает  изучение  следующих обязательных дисциплин:  «Основы философии»,  «История»,  «Иностранный язык», 
«Физическая культура». Дисциплина «Физическая культура» предусматривает еженедельно 2 часа обязательных аудиторных 
занятий и 2 часа самостоятельной учебной нагрузки (за счет различных форм внеаудиторных занятий в спортивных клубах, 
секциях). 

Также  предусмотрено  изучение  дисциплины  «Стилистика  и  культура  речи»,  «Психология  общения»,  «Арбитражный 
процесс» введенных за счет часов вариативной  части.

Профессиональный цикл состоит из общепрофессиональных дисциплин и        профессиональных модулей в соответствии с  
основными  видами  деятельности.  В  состав  профессионального  модуля  входит  несколько  междисциплинарных  курсов, 
проводятся учебная практика и производственная практика. 
На первом курсе предусмотрено 36 недель обучения; в первом семестре 16 недель; во  втором семестре 20 недель. Из данного 

объема 36 недель отведено на теоретическое обучение. 
На втором курсе предусмотрено 25 неделя обучения. В четвертом семестре- 13 недель, в четвертом семестре 12 недель. 

На втором курсе проводится преддипломная практика в объеме 4 недель.

Занятия  проводятся  по  концентрированно-модульной  технологии.  Концентрированная  производственная  практика  по 
профилю специальности завершает изучение междисциплинарных курсов и профессиональных модулей в целом. Экзамены по 
междисциплинарным  курсам  и  общепрофессиональным  дисциплинам  проводятся  сразу  по  их  завершению  изучения. 
Производственная  практика  заканчивается  дифференцированным  зачетом  по  выполнению  соответствующих  видов  работ 
предусмотренных в профессиональном модуле. 

Оценка качества освоения ППССЗ должна включать текущий контроль знаний, промежуточную и государственную итоговую 
аттестацию обучающихся. Конкретные формы и процедуры текущего контроля знаний, промежуточной аттестации по каждой 
дисциплине и профессиональному модулю разрабатываются образовательной организацией самостоятельно и доводятся до 



сведения обучающихся в течение первых двух месяцев от начала обучения. Для аттестации обучающихся на соответствие их 
персональных  достижений  поэтапным  требованиям  соответствующей  ППССЗ  (текущая  и  промежуточная  аттестация) 
создаются фонды оценочных средств, позволяющие оценить знания, умения и освоенные компетенции. Фонды оценочных 
средств для промежуточной аттестации разрабатываются и утверждаются образовательной организацией самостоятельно, а 
для  государственной  итоговой  аттестации  –  разрабатываются  и  утверждаются  образовательной  организацией  после 
предварительного положительного заключения работодателей. 

В учебном плане отражены следующие формы контроля знаний студентов: экзамены, курсовые проекты (работы), зачеты, 
дифференцированные зачеты,  зачеты и экзамены по итогам освоения учебных дисциплин и МДК.  По всем дисциплинам 
теоретического  обучения  и  этапам  профессиональной  практики,  включенным  в  учебный  план  техникума,  должна 
выставляться итоговая оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «зачтено». На экзамене (квалификационном) 
выставляется оценка «освоен», «неосвоен».

Государственная  итоговая  аттестация  включает  в  себя  подготовку  и  защиту  выпускной  квалификационной  работы.  На 
подготовку ВКР отводится по ФГОС СПО 4 недели и на защиту 2 недели. Обязательным требованием является соответствие 
тематики выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких профессиональных модулей. Порядок 
проведения Государственной итоговой аттестации определен в соответствии с Приказом Министерства образования и науки 
РФ от 16.08.2013г. № 968 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам среднего профессионального образования» и на основе методических рекомендаций по организации выполнения 
и защиты выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих образовательные программы 
среднего профессионального образования по ППССЗ (письмо Департамента государственной политики в сфере подготовки 
рабочих  кадров  и  ДПО  Минобрнауки  России  от  20.07.2015  №  06-846).  Требования  к  содержанию,  объему  и  структуре 
выпускной квалификационной работы определяются техникумом на основании Положения о ВКР. Необходимым условием 
допуска  к  государственной  итоговой  аттестации  является  представление  документов,  подтверждающих  освоение 
обучающимися  компетенций при  изучении теоретического  материала  и  прохождении практики по  каждому из  основных 
видов профессиональной деятельности.  В том числе выпускником могут быть представлены отчеты о ранее достигнутых 
результатах,  сертификаты,  свидетельства  (дипломы)  олимпиад,  конкурсов,  творческие  работы  по  специальности, 
характеристики с мест прохождения преддипломной практики. 

Обязательная  часть  ППССЗ по  циклам составляет  около  70  процентов  от  общего  объема  времени,  отведенного  на  их 
освоение. Вариативная часть (около 30 процентов) направлена на расширение и (или) углубление подготовки, определяемой 
содержанием обязательной части, получения дополнительных компетенций, умений и знаний, необходимых для обеспечения 
конкурентоспособности выпускника в соответствии с запросами регионального рынка труда и возможностями продолжения 
образования. 



Вариативная часть настоящего учебного плана АНОО ПО КТЭиП ПК разработана на основе Федерального закона «Об 
образовании  в  Российской  Федерации»  от  29  декабря  2012  года  №  273-ФЗ,  Федерального  закона  «Об  образовании  в 
Российской Федерации» от  29 декабря 2012 года № 273-ФЗ,  Федерального государственного образовательного  стандарта 
среднего  профессионального  образования  (далее  –  ФГОС  СПО)  по  специальности  40.02.03  Право  и  судебное 
администрирование, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 513 от 12 мая 
2014 г., зарегистрированного Министерством юстиции № 33360 от 30.07.2014.

ФГОС СПО предусмотрено самостоятельное использование образовательным учреждением часов вариативной части при 
формировании  циклов  основной  профессиональной  образовательной  программы.  В  целях  повышения  профессиональной 
конкурентоспособности  выпускников,  реализации  требований  работодателей  к  уровню подготовленности  специалистов,  а 
также в целях объективного наполнения содержания отрасли специальности необходимо использовать 684 часов вариативной 
части ППССЗ в следующих объемах: 
-  дисциплина «Стилистика культура речи» в цикле ОГСЭ, в объеме 48 часов,  которая введена в связи с необходимостью 
углубления подготовки специалиста, повышением уровня культуры речи, овладением основ делового стиля речи; 
- дисциплина «Психология общения» в цикле ОП, в объеме 32 часа, которая введена с целью изучения техники и приемов 
эффективного общения в профессиональной деятельности; 

- дисциплина «Арбитражный процесс», в циклеобщепрофессиональных дисциплин, в объеме 60 часов, которая введена в целях 
расширения представления студентов об особенностях арбитражного судебного процесса. 
На вышеуказанные введенные дисциплины использовано 140 часов вариативной части ППССЗ. 

Математический и общий естественнонаучный учебный цикл за счет вариативной части увеличен на 28 часов.

На  углубление  подготовки  специалиста  общепрофессиональные  дисциплины  увеличены  на  194  часа,  профессиональные 
модули – на 414 часов. Итого дополнительно распределены 684 часа, что составляет норму, предусмотренной ФГОС.

ФГОС предусмотрено 12 недель на каникулы: зимние и летние. Сроки каникул определены Графиком учебного процесса. 

Зам. директора по учебной работе                           М.Б.Биче-оол 

Председатель  ПЦК                          Р.С.Панаитова 
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